
・サイトのトップページ画面に切り替わり上部に編集、管理画面などの表示が出ていることで
ログイン状態であることが確認できます。

・ホスティング用紙に記載の「更新システムURL」にアクセスします。
・ユーザー名 /パスワードを入力し [ Enter ] または、サインインをクリックして
ログインします。

ログイン



・ログアウトする場合は画面右上の [ ログアウト ] をクリックすることで
   ログアウトできます。

  ログアウト

・ログアウト後は上部に編集、管理画面などの表示がなくなります。



・編集したいブロックにマウスを合わせると色が反転するので、反転した状態で
ブロックをクリックするとメニューが表示されます。
・メニューから [ 編集 ] をクリックすると編集画面になります。

・画面左上の「編集」ボタンをクリックして編集モードにします。

   編集



・変更を確定する為、[ 保存 ] をクリックします。

・ 記事 ( テキスト ) を変更する場合は、直接記事を変更します。
・画像を変更する場合は、画像が表示されている枠にマウスを合わせると反転するので、
その状態でクリックし、[ 新ファイル ] を選択します。
画像選択画面「ファイルマネージャー」に変わるので、
そこで変更したい画像にマウスを合わせクリックするし、[ 選択 ] をクリックします。



・ページ全体の変更を保存せず破棄する場合は、[ この編集を破棄する ] をクリックします。
この場合は編集モードに切り替える前の状態まで戻ります。

・ページ全体の変更を公開はせず、保存だけする場合は、
[ この編集を下書き保存＆プレビュー ] をクリックします。

・ページ全体の変更を確定、公開する為、[ この編集を公開 ] をクリックします。



・編集したいブロックにマウスを合わせると色が反転するので、   反転した状態で
ブロックをクリックするとメニューが表示されます。
・編集メニューから [ 編集 ] をクリックすると編集画面になります。

・画面左上の [ 編集 ] ボタンをクリックして編集モードにします。

   表の枠の増やし方、減らし方



 ・選択した行のすぐ上に行を挿入。

 ・選択した行のすぐ下に行を挿入。

 ・選択した行を削除。

 ・選択した列のすぐ左に列を挿入。

 ・選択した行のすぐ右に列を挿入。

 ・選択した列を削除。

・表の枠が選択されると、表の枠の増減のアイコンが選択可能になります。

・ 表の枠を増やす ( 減らす ) 行、または列に隣接する枠をクリックします。



・ページ全体の変更を確定、公開する為、[ この編集を公開 ] をクリックします。

・表の変更を確定する為、[ 保存 ] をクリックします。



・マウスポインタが矢印の状態で移動したいブロックをドラッグ＆ドロップします。

・編集したいブロックにマウスを合わせると色が反転するので、   反転した状態で
ブロックをクリックするとメニューが表示されます。
・編集メニューから [ 移動 ] をクリックするとマウスポインタが矢印　　に変わります。

・画面左上の [ 編集 ] ボタンをクリックして編集モードにします。

   ブロックの位置の移動



・ページ全体の変更を確定、公開する為、[ この編集を公開 ] をクリックします。



≫ クリップボードからペーストする。
・追加したいブロックの一番下にある [ ○○に追加 ] をクリックするし、
   [ クリップボードからペースト ] をクリックします。

≫ クリップボードにコピーする。
・編集したいブロックにマウスを合わせると色が反転するので、反転した状態で
   ブロックをクリックするとメニューが表示されます。
・ [ クリップボードにコピーする ] をクリックとクリップボードに保存されます。

・画面左上の [ 編集 ] ボタンをクリックして編集モードにします。

   クリップボードの使い方



※クリップボードからのペーストは一番下に追加されるので、追加したい場所が
　一番下でない場合はここから任意の場所まで、移動します。

・クリップボードから選択したブロックが一番下にペーストされました。

・クリップボードからペーストの画面から追加したいブロックのタイトルにマウスを
   合わせると色が変わるので、そこでクリックします。



・ブロックを追加の画面から追加したいブロックのタイトルにマウスを
   合わせると色が変わるので、そこでクリックします。

・追加したいブロックの一番下にある [ ○○に追加 ] をクリックするし、
   [ ブロックを追加 ] をクリックします。

・画面左上の [ 編集 ] ボタンをクリックして編集モードにします。

   ブロックの追加方法



・追加したブロックの種類によってテキストを入れたり、画像を入れたりします。

・追加したブロックの編集画面になります。



・画面左上の [ 編集 ] ボタンをクリックして編集モードにします。

   ブロックの削除

・削除したいブロックにマウスを合わせると色が反転するので、反転した状態で
   ブロックをクリックするとメニューが表示されます。

・ [ 削除 ] をクリックと削除確認の表示がでます。
   [ ＯＫ ] をクリックすると削除が完了します。



・サンプルページや次に増やすページに似た構成のページのタイトル左横にある　　マークに
   マウスを合わせるとマウスが　　マークに変わるので、その状態のまま追加したい階層の
   ページ名までドラッグ＆ドロップします。

・管理画面にマウスを合わせると色が変わり、すぐ下にメニューが表示されるので
   その状態のままサイトマップの下の [ フルサイトマップ ] をクリックし、
   サイトマップの画面に切り替えます。

(ページのコピー )   ページの増やし方



・「コピーしたページ名 2 」が下段に追加されていればページのコピー完了です。

・「移動 /コピー」が表示されたら、必要項目 ( ここでは [ コピー ] →
   [ ページをコピーする。] の順 ) にチェックを入れ [ 実行 ] をクリックします。



・メタタグを入力したいページ名にマウスを合わせ　 マークに変わった状態で、
   クリックしてメニューを表示させ、[ 設定 ] をクリックします。

・管理画面にマウスを合わせると色が変わり、すぐ下にメニューが表示されるので
   その状態のままサイトマップの下の [ フルサイトマップ ] をクリックし、
   サイトマップの画面に切り替えます。

   メタタグの入力



・メタタグの内容を入力したら [ 保存 ] をクリックし完了します。

・「カスタム属性」の中から、入力する項目 ( Meta タグタイトルやMeta タグ説明など ) を
   クリックして入力ボックスを表示させます。

・「ページ設定」が表示されたら、タブ項目の [ カスタム属性 ] をクリックします。




